Ćwiczenie nr 3     (Symbole i znaki specjalne)

Zadanie 1

Pomoc: 

Niektóre zestawy znaków (czcionki) zawierają zamiast liter symbole. Takie czcionki to np: Symbol, Wingdings. Aby wstawić znak specjalny lub symbol wybierz go  za pomocą opcji Wstaw-Symbol w pasku wyboru. Wybierz odpowiednią czcionkę, kliknij w interesujący Cię symbol i przycisk „Wstaw”

Wykonaj:

Z prawej strony znaku = wpisz symbol znajdujący się po jego lewej  stronie.
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Zadanie 2

Pomoc: 

Ilość wierszy na stronie dokumentu jest zależna od wymiarów papieru i wielkości marginesów. Jeżeli chcesz by dalsza część tekstu znalazła się na następnej stronie wstaw znak podziału (końca)  strony z opcji Wstaw w pasku wyboru. W czasie drukowania drukarka wysunie w tym miejscu kartkę papieru i pobierze nową.  

Wykonaj:

Ten wiersz tekstu powinien zacząć się od nowej strony. Wstaw powyżej znak podziału (końca) strony.

 Zadanie 3

Pomoc: 

Jeśli chcesz wpisać w miejscu gdzie znajduje się kursor dzisiejszą datę i bieżącą godzinę wybierz opcję Wstaw - Data i godzina z paska wyboru.

Wykonaj:

Wypisz poniżej w kilku formatach aktualną datę i godzinę:

Zadanie 4

Pomoc: 

Edytor umożliwia automatyczne wpisywanie wielu informacji. Informacje te można wpisać wybierając opcję Wstaw - Pole w pasku wyboru. 

Wykonaj:

Wpisz w każdym wierszu poniżej informację zgodną z treścią wiersza:
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